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1. Accéder a la docuthéeque : Se connecter au back-office Hitachiclimat

Aller sur I'adresse

A - . . Le site n’est pas compatible avec Internet
https://www.hitachiclimat.fr/admin/login

Explorer, veillez a utiliser un autre navigateur

Se connecter avec:

ID : coline.accary@jci-hitachi.com

MDP : Francewebsite166

&« C Y} @& https//www.hitachiclimat.fr/admin/login o ¥ I3 e H
it Applications [l JCH Marketing cent..  [3 [l CMS Admin Hitachi.. [ Page d'accueil | Hit.. [H] Getty Images HITAC... Recettes site Hitach.. 0 Teradisk Soporte - ... 8 Service Desk-JCIS.. [ JCHProductLibrary 42 MonADP [§ Catalogue PRO 2019 [ gquarantaine - Micro... »
Connexion
Adresse e-mail coline.accary@jci-hitachi.com
Mot de passe

Se souvenir de moi

Mot de passe oublié?


https://www.hitachiclimat.fr/admin/login
mailto:coline.accary@jci-hitachi.com
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2. Se rendre dans l'onglet « docutheque »

Cliquer sur l'onglet « docutheque » a gauche

HITACHI =

o CMS Admin Welcome to Hitachi Web Admin Dashboard Hitachi - Tableau de bord

@ Mon compta [ Déconnexion

B cms <
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B MAGAZINE <
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I FORMATIONS <
I CONTACT <
B SUPPLIERS <
B offices
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£ SETTINGS <

&8 Administrators

& CMs Guide



Présentation des onglets

Longlet « Families » sert a créer de
nouvelles sections de documentations

Ex:

- Documentations commerciales
- Documentations techniques

- Controles & Accessoires

- Prescription (a venir)

Longlet « types » sert a créer de
nouveaux types de documents

Ex:

- Brochures

- Catalogues techniques
- Manuels d’utilisation

L'onglet « documents » sert a uploader
de nouveaux documents

HITACHI

HITACHI =

° EM Admin Docutheque Families Mdwindrtin  Soruthesa s
B s B
® s ‘ o enivgserant par pige

T sy Actions

Tacumareiars comm & . TR T
* T o = 8
W Documerss

skt ]

sz

L g Action
= : L]

wchage ot ik »
e uinms
- o
™ T

° s admin Docutheque Types sdrnmnns | Goastag o

D B s

ot o n P
" i i

v o

o i e

= it B
LE vidkon a5
- o s [ B
- T &
B s -1 o

° M Adrain Docutheque Documents Al Dot DO
8 . 8 Bl
W FROoICT - e o g
m Brofs
Title sug - Pesuct type Taps  Publiched Db acih
0 =
SoouE Ed
" 2




HITACHI

Ajouter un document

Cooling & Heating



3. Importer son document

1. Aller dans l'onglet « Documents »
2. Cliquer sur « Ajouter docutheque document »

HITACHI

HITACHI

o CMS Admin

@ Men compts @ Déconnexion

B cms

™ PRODUCTS

& DOCUTHEQUE ~

== Families

* Types

B pocuments 1

B MAGAZINE

B PROJECTS

= METIERS

B FORMATIONS

I CONTACT

B SUPPLIERS

<

<

<

Docutheque Documents 1ous

uter D que document

25 v enregistrement par page
Title Slug
Brochure Yutaki  brochure-
S SCOMBI R32 yutaki-s-

scombi-ra2
Brochure Yutaki  brochure-
5SCOMBIR32- yutaki-s-
R410A scombi-r32-

r410a
BrochureYutaki  brochure-
SB0 S80COMEI yutaki-s80-

s80combi
BrochureYutaki  brochure-
M yutaki-m

2

Private

[m]

Docutheque type

Documentations
commerciales /
Brochures

Documentations
commerciales /
Brochures

Documentations
commerciales /
Brochures

Documentations
commerciales /
Brochures

Product

YUTAKI S, YUTAKI S COMBI

YUTAKI 5, YUTAKI S COMBI

YUTAKI S 80, YUTAKI 580 COMBI

YUTAKI M

Administration

Recherche:

Profile

types Tags Published
- - &

- - &

- - &

- - c

Docutheque Documents - Liste
Date Actions
2019-12- | (£ Modifier
05 -

14:18:29 B Supprimer
2019-12- | (£ Modifier
05 -

14:28:30 B Supprimer
2019-12- | [ Modifier
05 -

14:28:33 B Supprimer
2019-12- | (¥ Modifier
05 -

14:41:42

& Supprimer
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Ajouter un document

Remplir avec le nom du document AU SINGULIER
« Type document + nom produit (+ réf si besoin) »

Ajouter un nouvel élément Docutheque document Ex : Manuel de maintenance Samurai M, Brochure Dodai WED
Title / =2 Slug
| 4 Ne pas remplir
If left empty it will generate from title

<4——— Choisir la bonne catégorie pour votre document (liste)

Product: ici i ié D th t
roducts Choisir le(s) produit(s) associé(s) au document ceeaetpe - Ex : Documentations techniques / Manuel de maintenance
Obligatoire d’associer un document a un produit min. ! Documentations commerciales / Catalogue 2019 o N ) o T
/N\ Sélectionner Contrbles/Accessoires quand- il s’agit de
Private Profile types document lie aux telecommandes etc.
. . . Ne pas remplir
* hon Laisser sur non si doc commerciale P P
Oul Mettre oui si dOC technique Add profiles only when document is private tp specify users type who have access to document.
Grid image (size 200x267px, max. weight 400Khb) * Choisir cette image

A retrouver sur :
G:\JCH-BRO_Marketing\4-COMMUNICATION\WEB\Docuthéque\1. TUTO UTILISATION
Nom : Image doc technique

AR
|y Ajouter une miniature au document—»

Choisissez un fichier =~ 1

File (max. size 150M) *

Choisir un fichier | Aucun fichier chois » Télécharger le document que vous souhaiter mettre a disposition

> Rentrer la/les référence(s) produits a laquelle le document est associé
Si la ref. n’existe pas, se référer au slide « ajouter une référence »

Type a new tag and press Enter on your keyboard to add it

Published
. ron Cliquer sur « oui » pour que le document soit publié et visible en ligne sur le site
ou « non » le document sera ajouté uniquement en back-office mais non visible sur site hitachiclimat.fr

Enregistrer etretour -~ [EZRNLTES

Quand tout est rempli, cliquer sur enregistrer. Le document est ajouté !
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3. Importer son document

Exemple concret rempli, prét a étre ajouté

Title |2 Slug
= DEENGELTE N Fiche catalogue Yutaki M ‘
22 Families Ifleft empty it will generate from title
* Types
i Products Docutheque type
% YUTAKIM Documentations commerciales / Fiches catalogue 2019 -
B MAGAZINE € N
Private Profile types
M PROJECTS < ® Non
, oui Add profiles only when document is private tp specify users type who have access to document.
= METIERS
Grid image (size 200%267px, max, weight 400Kb)
I FORMATIONS < ge % ® )
| CONTACT < o
B SUPPLIERS <
B offices
O Apps

@ Social Networks

# Legal Links r i
& USERS a File (max. size 150M) *
‘docutheque_documents/docutheque_document_fi 15cfb0036dedT6 -
# SETTINGS <
& Administrators Tags
& cws Guide x RASM-2VRE | | x RASM-3VRE | | = RASM-4VNE | | * RASM-4NE | | x RASM-SVNE

* RASM-5NE | | * RASM-GVNE | | * RASM-GNE
Type a new tag and press Enter on your keyboard to add it
Published

Nen

® Qui




Présentation sur le site hitachiclimat (coté utilisateur)

Tous Documentations commerciales

DEC, 2019

BEROCHURES

Brochure Yutaki
SCOMBI R32

YUTAKI S >
»
PAC AIR/EAU
Documentations techniques Controles & Accessoires g
>
£
e 2
: X : >4
o b
s = N
>
»
-
[
»

BEROCHURES

Brochure Yutaki §
SCOMBI R32-R410A

MANUELS DE MAINTENANCE

Manuels de
maintenance Yutaki $
R410A

v

HITACHI

Produit associé

« Families »

Miniature document
(Grid image)

« Docutheque Type »

Nom du document (title)
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Modifier un document
existant

Cooling & Heating
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Modifier un document

Il se peut qu’un document soit déja créé et qu’il suffise simplement de le mettre a jour et non d’en créer un nouveau.
Pour se faire, le process est bien plus rapide.

Afin de savoir si le document existe déja, le plus simple est de se rendre sur le site version utilisateur
(http://hitachiclimat.fr/documentations), aller sur la fiche produit et voir si le document en question est déja existant.

Prenons 'exemple du manuel d’utilisation Yutaki S.
1. Jevais sur la fiche Yutaki S sur hitachiclimat.fr/documentations. > je vois que le document est existant.

Il est donc uniquement nécessaire de mettre a jour ce document avec la nouvelle version.

YUTAKI S

PAC AIR[EAU

ot o1
A
R
ot o1
4
1
Y
[

v | |

MANUELS B*INSTALLATION BT MANUELS D'UTILISATION MANUELS DE MAINTENANCE
MES

. ) Manuel d'utilisation Manuels de
Manuel d'installation Yutaki S R410A R32 IU maintenance Yutaki $
et fonctionnement R410A

Yutaki R32/R410A
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Modifier un document

2. Je vais sur le back-office (toujours dans docuthéque / Documents)
J'effectue une recherche selon le nom du document que je souhaite modifier.

Dans notre exemple, « Manuel d’utilisation Yutaki S ». Je tape donc (ou C/C) « Manuel d’utilisation Yutaki S » dans la zone
« recherche »

HITACHI =

° CMS Admin DOCthheq ue Documents Tous les docutheque documents en base de donndes Administration - Docutheque Documents - Liste

@ Moncompte B Déconnesxion

B cms 3 + Ajouter Docutheque document

® PRODUCTS < 25 ¥ enregistrement par page Recherche:
Title Slug Private Docutheque type Product types Tags Published Date Actions
28 Families
Brochure Yutaki brochure- O Documentations YUTAKI 5, YUTAKI S COMBI - - =4 2019-12- [ Modifier
* Types S SCOMBIR32 yutaki-s- commerciales / 05 -
scombi-r32 Brochures 14:18:29 gy porimer
B MAGAZINE ¢ Brochure Yutaki  brochure- O Documentations YUTAKI 5, YUTAKI S COMBI - - = 2019-12- (£ Modifier
S SCOMBIR32- yutaki-s- commerciales / 05 -
B PROJECTS a R410A scombi-r3z- Brochures 14:26:30 gy porimer
r410a
= METIERS Brochure Yutaki  brochure- 0 Documentations YUTAKI S 80, YUTAKI S80 COMBI - - = 2019-12- (£ Modifier
580 SBOCOMBI yutaki-s80- commerciales / 05 -
@ FORMATIONS < s80combi Brochures 142832 goupprimer

B CONTACT < Brochure Yutaki  brochure- (] Documentations YUTAKI M - - = 2019-12- [ Modifier



Modifier un document

HITACHI

La recherche s’opére et s'affichent les documents pouvant correspondre. (Dans mon exemple, il s‘agit du premier document)

3. Sur le document que je souhaite, je clique sur « modifier »

=+ Ajouter Docutheque document

25 v enregistrement par page Recherche: | Manuel d'utilisation

Profile

Title Slug Private Docutheque type Product types Tags Published Date Actions

Manuel manuel-d- a Documentations YUTAKI 5 - - 3 2019-12- | & Modifier

d'utilisation utilisation- techniques / Manuels 12 -~

Yutaki S R410A yutaki-s-r410a- d'utilisation 15:30:36 g supprimer

R321U r32-iu

Manuel manuel-d- O Documentations YUTAKI S COMBI, YUTAKI S COMBI SOLAIRE - - =4 2019-12- [# Modifier

d'utilisation utilisation- techniques / Manuels 12 =

Yutaki S COMBI yutaki-s-combi- d'utilisation 15:36:12 g FminE

(SOLAIRE) R410A  r410a-132-iu

R321U

Manuel manuel-d- o Documentations YUTAKI S 80, YUTAKI 580 COME! - - [ 2019-12- & Modifier

d'utilisation utilisation- tachniques / Manuels 13 -

Yutaki S80 yutaki-s80- d'utilisation 08:48:49 g cupprimer

(COMBI) R410A combi-r410a-

R1341U r134-iu

Title Slug Private Docutheque type Product Profile Tags Published Date Actions
types

Affichage des éléments 1 & 3 sur 3 (filtré & partir de 142 éléments au total)

Précédent Suivant




Modifier un document

4. Je supprime le fichier existant et upload le nouveau fichier visant a le remplacer.

En principe, je n‘ai rien d’autre a modifier. (vigilance titre au besoin + références ‘tags’)

Je pense bien a enregistrer, and... it’s done !

™ iypss

I Documents

B MAGAZINE

I PROJECTS

= METIERS

B FORMATIONS

I CONTACT

B SUPPLIERS

B Offices

0 Apps

@ Social Networks

#, Legal Links

& USERS

& SETTINGS

48 Administrators

& CMSs Guide

<

<

Products Docutheque type

* YUTAKI S Documentations techniques [ Manuels d'utilisation
Private Profile types
® Non

Oui Add profiles only when document is private tp specify users type who have access to document.

Grid image (size 200x267px, max. weight 400Kb) *

-

Choisissez un fichier = 1l

File (max. size 150M) *

fstorage/files/docutheque_documents/docutheque_document_file_de72bd598b3c1dde44dbas38bbd37873. pdf

Tags

Type a new tag and press Enter on your keyboard to add it

Published

Nan

® Oui

Enregistrer et retour  ~ @ Annuler

f
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Ajouter une
référence produit

Cooling & Heating



Ajouter une référence produit

HITACHI =

° CMS Admin

@ Mon compte @ Déconnexion

B cMs <
™ PRODUCTS <
& DOCUTHEQUE <

I MAGAZINE 1 hs

E‘ Cateiu res

& News

B PROJECTS <
7= METIERS

B FORMATIONS <
I CONTACT <
B SUPPLIERS <
B Offices

O Apps

° CHS Admin Tags Aoute
TRV VIR -
B cus
Ajouter un nouvel élément Tag
® PRODUCTS
Name *

@ DOCUTHEQUE

Ta ES Tous les tags en base de données

Name

PAC

climatisation

Chauffage

Hitachi

DRV

Technologie

Nouveautés

Air/fair

Alr/eau

Performance

i Pk 4

& Categonies

& Newes

W PROJECTS <

Pompe a chaleur

3

25 v enregistrement par page

Actions

[ Modifier

[# Modifier

[ Modifier

[# Modifier

[ Modifier

[ Modifier

[ Modifier

[ Modifier

[ Modifier

[ Modifier

[ Modifier

i Supprimer

& Supprimer

i Supprimer

& Supprimer

i Supprimer

1 Supprimer

i Supprimer

1 Supprimer

i Supprimer

1 Supprimer

i Supprimer

Sedsriitralion = Taigh: = dout

ol A

HITACHI

Aller dans magazine
Tags
Ajouter tag

Dans « name »
renseigner la référence,
enregistrer > la référence
est créée

Retourner ensuite sur la
documentation, vous
pouvez maintenant
associer la référence
créée !
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Mémo

Pour toutes les documentations techniques (produits ou contréles/accessoires) le visuel « grid image » par défaut
correspond a I'image « image doc technique »

Pour les brochures commerciales, le visuel « grid image » correspond a la premiéere page de couverture de la brochure.

G:\JCH-BRO_Marketing\4-COMMUNICATION\WEB\Docuthéque\1. TUTO UTILISATION > « image brochure exemple »

Dans le cas de documents liés a des Contrdles / Accessoires, veillez a bien sélectionner les catégories appropriées type
« Manuel d’utilisation (contrdles/accessoires) »

Dans un soucis d’homogénéité dans I'intitulé des documents, respecter les dénominations suivantes : (AU SINGULIER)
Brochure + nom produit

Manuel d'installation et fonctionnement + nom produit

Manuel de maintenance + nom produit

Manuel d’utilisation + nom produit

Catalogue technique + nom produit

Certificat + nom produit

Pour toutes questions, n’hésitez pas a vous rapprocher de Laura.
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